附件1

杰出工程师奖推荐平台操作指南
申请人操作手册
1、 系统说明
本平台由中华国际科学交流基金会提供，用于杰出工程师奖推荐和评审工作，请使用如下推荐的浏览器访问本平台，较低版本的浏览器（如：IE6，IE7等）访问本网站可能会出现部分功能无法正常使用。推荐使用的浏览器如下：IE浏览器 IE8及以上版本， Chrome 浏览器49.0及以上版本， firefox 浏览器47.0.0及以上版本， 360浏览器7.1及以上版本。
2、 平台访问方式
浏览器中输入如下网址：http://www.isefc.org.cn或者http://www.isefc.org，打开基金会网站首页。可以通过如下方式访问杰出工程师奖推荐平台。
1) 从首页中部右侧如下入口点击进入（如图2.1所示）：
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图2.1

进入后会打开如下页面（如图2.3所示）：
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图2.2

3、 申请人操作指南
1、 申请人注册
1) 如果是初次申请杰出工程师奖，点击如下按钮打开注册页面。如图3.1.1所示。
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图3.1.1

2) 按照如下图3.1.2所示输入用户名、密码和验证码信息，点击立即注册按钮完成用户注册。
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图3.1.2

3) 注册成功后会自动登录到工程师个人中心。如图3.1.3所示。
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图3.1.3

2、 申请人登录
1) 在申请人登录界面中输入用户名和密码，点击登录按钮即可登录平台。如图3.2.1所示。
[image: image6.png]I LTI TN ERE L ST N LT

International Scientifc Exchange Foundation of China

ER  XTHN TEERS  MIEMR  SWIE

HIYMEAE  EMWAE RS

FEEWEE  AERE

| WMEF: nraas, rREsnRs

HERAA FEER

~
mrs || s | EEEES?

ESETREERE, EMRR R
=8 | waEs |

T~ i





图3.2.1

2) 登录后进入工程师个人中心。如图3.1.3所示。
3、 填报申报材料
1) 申请人登录成功后，可以在个人中心页面右侧查看“基金会简介”、“奖励办法”、“推荐工作说明”等，了解杰出工程师奖申请相关的信息。如图3.3.1所示。
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图3.3.1

2) 申请人可以开始填报杰出工程师奖推荐表对应的相关申报材料内容，根据左侧的菜单按钮顺序，逐个进行填写即可。如图3.3.2所示。
说明：工程师推荐表中的内容，按照要求都需要进行填写，请按照系统中设计的表单将推荐表各项都填写完成。
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图3.3.2

3) 用户签名，申请人填写完个人申请材料和单位意见材料之后，通过点击左侧“提交申请”链接，打开用户签名页面（如图3.3.3），输入申请人的登录用户名和登录密码进行签名验证，通过“确认签名”按钮进行用户签名。
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图3.3.3

4) 提交申请材料，完成签名后跳转到申请提交页面（如图3.3.4）。设置所提交资料是否可以公开属性。点击“申报信息预览”按钮预览所有填写的信息，确保所填资料准确完整。请确认所填信息无误后，才可以选择采用的推荐方式“推荐机构”或者“推荐人”，并选择对应的推荐结构名称或者两位推荐人。通过点击“确认无误，提交审核”按钮将申请材料提交给推荐机构或推荐人进行推荐。
说明：对于采用“推荐人”推荐方式的申请人如果在推荐人下拉列表中找不到所确定的推荐人，需要确认推荐人已经通过科基会提供的登录信息登录到了本推荐平台中，并完善了推荐人基本信息，激活账户后才可以在推荐人下拉列表中显示。
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图3.3.4

5) 下载打印杰出工程师推荐表，申请人完成申报材料提交之后，可以通过点击“提交申请”按钮进入提交审核页面，下载word格式的推荐表进行打印。如图3.3.5所示。
说明：通过推荐人进行推荐的申请人，可以分别下载两个推荐人对应的推荐表，其中包含推荐意见进行打印。通过推荐单位进行推荐的申请人，只可以下载申请人申报材料进行打印，推荐意见由推荐单位进行下载打印。申请人需根据自己的申请类型，在申请材料打印封面上标注”杰出工程师奖”或“杰出工程师奖青年奖”。
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图3.3.5

6) 查看申报进展情况，点击“工程师个人中心”按钮，进行工程师个人中心页面，在此页面中可以查看申报的进展情况。如图3.3.6所示。
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图3.3.6

7) 被退回的申报材料再次进行提交，对于被推荐单位和推荐人退回的申报材料，可以通过“提交申请”链接再次进行提交。操作同步骤3）和4）。
4、 修改用户密码，点击左侧修改用户密码链接，跳转到修改用户密码页面。如图3.3.7所示。
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图3.3.7

5、 申请人退出登录，点击左侧最下的退出登录链接，安全的退出平台。如图3.3.8所示。
[image: image14.png]o R TIERA

O MR T REAR, ESHREEATEE .

AR

i | HERE

FMAFATL HEA S

SBER R
WITER A BTN TRAR HEE

=hem
st AHTRRIMTEEERE
R
s

BB

Bt





图3.3.8

